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Приказом Минюста РФ от 08.04.2010 N 81 срок вступления в силу Приказа Минюста РФ от 
19.11.2009 N 403, в котором приведена данная форма, перенесен на 1 января 2011 года. 
 

 
Приложение N 16 

к Правилам нотариального 
делопроизводства 

 
Образец 

 
Фамилия и инициалы нотариуса, 

его должность; наименование 

нотариального округа или 

наименование государственной 

нотариальной конторы 

 

                                   ОПИСЬ 

                         дел постоянного хранения 

                           за _________ год <*> 

 

N   
п/п  

Индекс 
дела  

Заголовок 
дела    

Количество 
томов    

Дата  
дела  

Количество  
листов в   
деле (томе) 

Срок    
хранения  

Примечание  

1   2    3     4      5   6      7      8      

        

 
Всего в опись включено ________________________________________ дел (томов) 

                           (количество дел (томов) цифрами 

                                      и прописью) 

 

Опись составлена на ________________________________________________ листах 

                          (количество листов цифрами и прописью) 

 

Наименование должности лица,         Подпись            Расшифровка подписи 

составившего опись дел 

 

Дата 

 
-------------------------------- 

<*> Опись оформляется на личном бланке нотариуса. 
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