
 

Бесплатные шаблоны документов на сайте https://formadoc.ru/ 

ОБРАЗЕЦ 

Директору ООО «_____» 

______________________ 

 

От ____________________ 

________________________ 

 

«__»_____20__ 

Отдел продаж 

 

Объяснительная записка 

 

о неисполнении трудовых обязанностей 

 

16.04.2015 мною были допущены ошибки в оформлении товарной накладной, счета-

фактуры и счета на оплату для клиента ООО «____________», вследствие чего клиент 

оплатил неправильную сумму по документам.  

Данная ошибка была совершена мной по невнимательности и вследствие умственной 

усталости от большого потока клиентов в этот день. Впредь постараюсь быть более 

внимательной и сосредоточенной и избегать подобных ошибок в своей работе. 

 

 

 

Оператор отдела продаж                          _____подпись_____                _________________ 
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