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1. O6wme nonoxeHnsa
1.1. MeHeoxep No Kagpam OTHOCUTCS K KaTeropuu cneLmanucTos.
1.2. MeHep>xep No KagpaM Ha3Ha4YaeTcs Ha AOMKHOCTb 1 0cBObOXAAaeTCs OT Hee NPUKa3oM reHeparnbHOro
AVpeKTopa KOMMNaHuu.
1.3. MeHexep no Kagpam NoAYMHSAETCA HENOCPEACTBEHHO reHeparnibHOMY AMPEKTOPY KOMMaHuv / AUPEKTopy no
nepcoHany / Ha4anbHWKy oTAena Kagpos.
1.4. Ha Bpemsi OTCYTCTBMSA MeHea)epa no kagpam ero npaea n 0653aHHOCTU NEePeXOAAT K ApYroMy AOMKHOCTHOMY
nmuy, o YeM o6bSBMAETCS B MpUKase No opraHn3aummn.
1.5. Ha gomkHOCTb MeHepkepa No nepcoHarny HasHavyaeTcs Nuuo, oTBevaroLLee cneayowmm TpeboBaHnaM:
o6pasoBaHMe — BbICLLEE UMW HEMOSHOE BbICLLEE, CTaX aHanormyHon paboTsl OT roga.
1.6. MeHeOxep no nepcoHarny pykoBOACTBYETCH B CBOEW AESATENbHOCTU:
- 3aKkoHoAaTenbHbIMN akTamu P®;
- YctaBoM koMnaHuu, [Npasunamm BHyTPEHHEro TpyA0BOro pacrnopsaka, ApyrMmMyn HOpMaTUBHBIMKU aKTaMu KOMNaHuu;
- NpMKa3amu 1 pacrnopsKeHNsMN PYKOBOACTBA;
- HacTosILLEeN AOIMKHOCTHON UHCTPYKLMEN.
2. lomKHOCTHbIe 00AA3aHHOCTN MeHeaXXepa No Kaapam
MeHepxep no kagpam BbINOMHSET CreaytoLime AOMKHOCTHbIE 06A3aHHOCTH:
2.1. ObecneyrBaeT yKOMMIEKTOBaHWE NpeanpusaTns paboTHMkaMmm HeobxoammbIx NPodeccuin, cneunansHOCTeN 1
KBanudukaumm.
2.2. OnpepensieT noTpebHOCTb B NepcoHarie, U3yvyaeT pbIHOK TPyAa C Lierbio onpeaeneHns BO3MOXHbIX MCTOYHUKOB
obecneyeHns HeobxoaNMbIMU Kagpamu.
2.3. NpoBoauT cobecefoBaHns, TECTUPOBAHUS U APYrMe MepPONpUATUS C Lienblo onpeaeneHns npodeccnoHanbHbIX
HaBbIKOB W COLManbHO-MCMXOMOrM4ECKMX Ka4ecTB paboTatoLero nepcoHana u kKaHanaaToB Ha BakaHTHbIE
AOIMKHOCTH.
2.4. TpoBOAMT MepOnNpuATMSA MO BBEAEHMIO B OMKHOCTb 1 aganTaummn HOBbIX COTPYOHMKOB.
2.5. OpraHusyeT obyyeHne nepcoHana, KOopAHMPYeT paboTy Mo MOBbILLEHWIO KBanuukaumm COTPYAHNKOB 1
pasBUTUIO UX AEMNOBON Kapbepbl.
2.6. JoBoauT MHOpMaLmio No KaApoBbIM BOMPOCaM 1 BaXHEWLIMM KaApOBbIM PeLLeHUAM A0 BCeX pabOTHMKOB.
2.7. OpraHusyeT nNpoBeAeHne OLeHKV pe3ynbTaToB TPYAOBOM AeATeNbHOCTM paboTHMKOB, aTTecTauuil, KOHKYPCOB Ha
3amMeLlLeHne BaKaHTHbIX JOHKHOCTEN.
2.8. CoBMeCTHO C pyKOBOAUTENAMM CTPYKTYPHbIX MOAPAa3AefieHnii y4acTByeT B NPUHATUAN PeLLEeHnin Mo Bonpocam
Hanma, nepeBoAa, MPOABMKEHMSA No crybe, NOHMXeHNe B 4OMMKHOCTU, HANOXeHNs aAMUHUCTPaTUBHbIX B3bICKaHUN,
a TaKke yBONbHeHNs paboTHUKOB.
2.9. KoHcynbTupyeT pyKkoBoAMTENEN pa3HbiX YPOBHEW MO BOMPOCAM OpraHu3aumm ynpaBneHnst NepcoHarnom.
2.10. MpuHumaeT yyacTne B NNaHMPOBAHNN COLMANbHOIO PasBUTUSA KOMNMEKTMBA, pa3peLleHnmn TPYAOBbIX CMOPOB U
KOH(PrIMKTOB.
2.11. CoctaBngeT 1 ohopmnseT TpyaoBbie OrOBOPbI (KOHTPaKTbl) BeAEeT NMMYHbIe Aena paboTHUKOB 1 APYryLo
KagpoBYIO JOKYMEHTaLMIo.
3. NpaBa meHeaxepa no Kagpam
MeHenxep no Kagpam MeeT Npaso:
3.1. MonyyaTe nHopMaLMio, B TOM Yncre 1 KOHDUAeHUManbHyto, B 06beme, He06xoAMMOM AN peLleHns
NnoCTaBMeHHbIX 3a4au.
3.2. 3anpawmBaTb OT PYKOBOAUTENEN CTPYKTYPHBIX NOApa3neneHnii NpeanpuaTus, cneumanuctoB U NHbIX
paboTHMKOB Heobxoanmyto MHpopmaLmio (0TYeTbl, 06bACHEHMS, Np.).
3.3. MNMpencTaBnsiTb pyKOBOACTBY NPEANOXEHNS MO COBEPLLUEHCTBOBAHMIO CBOEW PaboThl U paboTbl KOMNAHUN.
3.4. TpeboBaTb OT pyKOBOACTBA CO3[4aHUSt HOPMasbHbIX YCOBUIA AN BbINOMHEHNS CyxebHbix 06s3aHHOCTEN U
COXPaHHOCTU BCEX JOKYMEHTOB, 0OpasytoLLMXcs B pe3ynbTaTe AesiTENbHOCTU KOMMNaHWN.
3.5. MNpuHUmMaTh peLLeHns B npegenax CBOen KOMMNeTEHLNN.
4. OTBeTCTBEHHOCTb MeHeAXKepa No Kagpam
MeHemxep no nepcoHany HeceT OTBETCTBEHHOCTb:
4.1. 3a HeBbINOMHEHVE N/MN HECBOEBPEMEHHOE, XanaTHOE BbIMOMHEHNE CBOMX AOMKHOCTHbIX 0693aHHOCTEN.
4.2. 3a HecobrnogeHne AeNCTBYOLWNX MHCTPYKLNIA, MPUKA30B 1 PACNOPSXXEHNI MO COXPaHEHUIO KOMMEPYECKON
TalHbl U KOHpMAEHLUMansHOM nHopmaumm.
4.3. 3a HapyLLeHWe NpaBun BHYTPEHHEro TPYA0BOro pacnopsaka, TPYA0BOW AUCLUMINHDI, MPaBUIT TEXHUKN
6e3onacHOCTM 1 NPOTMBOMOXapHOK Be3onacHoCTy.
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