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Книга учета движения трудовых книжек 

и вкладышей в них 

(образец заполнения) 

 

Приложение № 3 

к Постановлению Минтруда 

России от 10.10.2003 N 69 

 

КНИГА 

УЧЕТА ДВИЖЕНИЯ ТРУДОВЫХ КНИЖЕК И ВКЛАДЫШЕЙ В НИХ 
 

 N  

п/п 

Дата приема на    

работу, заполне-  

ния трудовой      

книжки или        

вкладыша в нее    

 Фамилия,  

  имя и    

 отчество  

владельца  

 трудовой  

  книжки   

  Серия и   

   номер    

 трудовой   

книжки или  

вкладыша в  

    нее     

  Должность,  

  профессия,  

специальность 

 работника,   

который сдал  

  трудовую    

книжку или на 

  которого    

  заполнена   

  трудовая    

 книжка или   

вкладыш в нее 

Наименование 

места работы 

(с указанием 

структурного 

подразделе-  

ния), куда   

принят       

работник     

Дата и N     

приказа      

(распоряже-  

ния) или     

иного        

решения      

работодате-  

ля, на       

основании    

которого     

произведен   

прием        

работника    

Расписка 

ответст- 

венного  

лица,    

приняв-  

шего или 

запол-   

нившего  

трудовую 

книжку   

Получено 

за       

запол-   

ненные   

трудовые 

книжки   

или      

вкладыши 

в них    

(руб.)   

Дата       

выдачи     

на руки    

трудовой   

книжки при 

увольнении 

(прекраще- 

нии        

трудового  

договора)  

Расписка  

работника 

в получе- 

нии       

трудовой  

книжки    число месяц  год  

 1    2     3     4       5           6            7            8            9          10       11        12        13     
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